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KATA PENGANTAR 

 

Universitas Islam Darul Ulum (Unisda) Lamongan merupakan Lembaga 

Pendidikan yang dalam tugas utamanya mencetak calon pendidik yang professional di 

bidangnya. Untuk menghasilkan lulusan yang berkualitas yang sesuai dengan tuntutan 

permenristek Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

(SNPT) tersebut tentunya Unisda Lamongandalam menjalankan proses pembelajaran 

dan tatakelola yang baik harus memiliki pedoman dan rujukan dalam pelaksanaannya. 

Salah satu pedoman dan rujukan tersebut adalah adanya Standar Operasional Prosedur 

(SOP) yang harus dipedomani oleh setiap satuan kerja disaat pelaksanaan ujian 

semster. SOP pelaksanaan ujian semester telah direvisi satu kali yaitu pada bagian 

pergantian struktur organisasi Unisda Lamongan. SOP ini terkait dengan standar 

penilaian pembelajaran, SOP tersebut memuat prosedur yang harus dilalui dalam 

melakukan   suatu   kegiatan pelaksanaan Ujian Tengah Semester. 
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KATA SAMBUTAN  

KEPALA BAAK-SI UNISDA LAMONGAN 
 

 
Puji dan Syukur dipanjatkan kehadirat Allah Swt. dengan telah selesainya 

ditulis Standar Operasional Prosedur (SOP) Ujian Tengah Semester Unisda Lamongan. 

SOP ini disusun sebagai acuan dalam mekanisme pengimplementasian sistem tata kelola 

yang baik di bidang penilaian. 

Dokumen standar Operasional Prosedur (SOP) ini sebagai upaya dalam 

pembenahan mengenai tata kelola Unisda Lamongandi bidang penilaian khusnya 

masalah pelaksanaan ujian akhir semester. Diharapkan dengan tersusunnya dokumen 

ini, implementasi sistem tata kelola yang baik di Unisda Lamongan oleh semua 

pemangku kepentingan dapat terwujud dan sesuai aturan yang berlaku. 

Akhir kata kami atas nama pimpinan mengucapkan terima kasih kepada tim 

penyusun yang telah merumuskan dokumen ini dan semoga dokumen ini dapat 

digunakan sebagai acuan dan inspirasi bagi pemangku kepentingan untuk mewujudkan 

Unisda Lamonganyang unggul dan kompetitif. 
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Iib Marzuqi, M.Pd.



 

UNISDA 

LAMONGAN 

 

PROSEDUR 

PELAKSANAAN UJIAN TENGAH SEMESTER 

 
 

 

 

 

Kepala BAAK-SI 

 
Iib Marzuqi, M.Pd. 

 
1.   Definisi 

Ujian tengah semester (UTS) adalah evaluasi terhadap kemampuan mahasiswa dalam 

memahami materi-materi perkuliahan pada tengah semester berjalan  dalam setiap mata 

kuliah. 

 
2.   Tujuan 

Memberi  pedoman  bagi  dosen  dan  mahasiswa  terhadap  kegiatan  pembelajaran  pada 

tengah semester berjalan. Manfaatnya adalah: 

2.1 Sebagai acuan dalam pelaksanaan dan pencapaian materi-materi perkulihan 

2.2 Ukuran dalam melakukan penilaian terhadap proses perkuliahan 

2.3 Audit kinerja dosen 

2.4 Sarana Dokumentasi 

 
3.   Ruang Lingkup 

Dosen dan mahasiswa yang ada di seluruh program studi Unisda Lamongan 

 
4.   Pihak Terkait 

4.1 Pimpinan program studi 

4.2 Dosen 

4.3 Mahasiswa 

 
5.   Referensi 

5.1  Kebijakan ketua Unisda Lamongan 

5.2  Kebijakan Mutu Unisda Lamongan 

5.3  Manual prosedur  Unisda Lamongan 

 
6.   Ketentuan 

 

Dosen yang telah memenuhi jumlah pertemuan minimal 7 kali tatap muka 
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7.   Prosedur 

7.1  Pimpinan  program  studi  menginformasikan  jadwal  pelaksanaan  Ujian  Tengah 

Semester (UTS) 

7.2 Dosen menyiapkan naskah soal UTS 

7.3 Dosen menyerahkan naskah soal UTS kepada TU Program Studi 

7.4 Dosen melakukan kegiatan UTS 

7.5 Dosen memeriksa, menilai, dan menyerahkan lembar jawaban UTS ke mahasiswa 

disertai dengan penandatanganan berita acara 

7.6 Dosen menyerahkan berita acara pengembalian UTS kepada TU program studi 

 
8.   Dokumen yang dibutuhkan 

8.1 Monitoring perkuliahan 

8.2 Naskah Ujian Tengah Semester (UTS) 

8.3 Berita acara pengembalian lembar jawaban UTS 

 
9.   Alur Pelaksanaan UTS 

1. Surat pemberitahuan ujian  

2. Mahasiswa menyelesaikan administrasi pembayaran ke bank 

3. Melaporkan ke BAUK 

4. Mahasiswa mengambil kartu ujian di TU 

5. Mahasiswa mengikuti ujian sesuai dengan jadwal yang ditetapkan 

6. Dosen mengisi nilai di Siakad 

7. Mahasiswa menerima Kartu Hasil Studi (KHS) 

 


